CSTS
se sidlem Muchova 2889/1, 400 11 Usti nad Labem

dale jen ,zadavatel”

vyhlaSuje podle 810 Zakona oiegych zakazkact. 40/2004 sb., ve Zni pozdjSich Fedpigi (dale
jen ,zdkon") otevené zadavadizeni

pro fyzické i pravnické osoby (dale jen ,uch&

na zakazku

,<Zpracovani Uéetnictvi, dainové a ekonomicke
poradenstvi“

Dale jen ,zakazka“

1. Vymezeni pedmétu zakazky

Prednmétem veejné zakazky je
1.1. Vedeni @etnictvi v rozsahu:
1.1.1. Vedeni @etnictvi a rozp&tu
1.1.2. Saldokonto dodavateh odigratelx
1.1.3. Vedeni evidence majetku
1.1.4. Inventarizace
1.1.5. Zajisni styku s finadnim Gtadem (SSZ a ZP)
1.1.6. Zajiseni platebniho a finamiho styku s pefgnimi Ustavy
1.1.7. Vypracovani statistickych aétnich vyka#
1.2. Danové poradenstvi v rozsahu:
1.2.1. Optimalizace d&ovych odvod
1.2.2. Poradenstvi dle ptgb svazu
1.3. Ekonomické poradenstvi

2. Doba a misto pléni zakazky

Termin plrni: od 1. 2. 2012 na dobu néitou s vypoedni Ihitou 3 nésice.
Mistem plréni zakdzky Praha nebo Brno

3. Zakladni kvalifikacni kriteria, prokazani opraveni k podnikani

3.1.1. Prokazéani praxe se zpracovanim neziskovych orgaimaziaimalre 5 let.

3.1.2. Prokazéani praxe se zpracovanidethictvi minimali 10 let.

3.1.3. Vypis z obchodniho rejku (Zivhostensky list), ogdceni daového poradce.

3.1.4. Vypis z rejstiku tresh statutarnich zastupaichazeée ne starsi 3 &siai.

3.1.5.Cestné prohlaseni - na majetek uckazeeni vyhlaSen konkurs, neni soudem zahéjeno
insolvereni fizeni, nebyl zamitnut navrh na prohlaSeni konkprsunedostatek majetku Upadce
a neni jako uchagzev likvidaci; uchazé neni v sotdasné dobé v jinych smluvnich vztazich
dluznikem wi¢i zadavateli zakazky.

3.1.6.Pisemné prohlaSeni uch&geze nema v evidenci dani zachycenitodé nedoplatky a nema
zavazky wi¢i nositefim socialniho zabezpeni, vSeobecného zdravotniho pejista nema
splatny nedoplatek na pojistném a na penéle nalsb@abezpgeni a na fispivku na statni
politiku zangstnanosti; nebo



- potvrzeni spravy socialniho zabezeei a zdravotnich pojidven o bezdluznosti ne starHi t
meésial.
- potvrzeni finasniho Gadu o stavu osobnichitlavych &ta spol&nosti dle jednotlivych dani
(tzv. doklady o bezdluZnosti ) ne stai$insiai.
3.1.7.Kopie platné pojistné smlouvy pojisti odpowdnosti

Pozn.: * doklady takto oz&ané budou doloZeny v origindle nebo ve stejnopigtednim o¥ienim
jeho pravosti, neprokaze-li uch&aektery z kvalifikaénich fedpoklad, bude zadavatelem vylden
z (Kasti v dalSim jednani o zakazce. Pokud nabidledkpada vice osob spdét®, prokaze kazda
ztchto osob kvalifikani predpoklady v celém rozsahu. ZeploZzenych doklad musi byt
jednoznang ziejmé, kdo je za uchage opravin nabidku podat, uzét dohodu o spotém podani
nabidky, jakoZ Einit pravni ukony souvisejici s vytovymiizenim.

4. Pozadavky na spini kvalifikace

NepredloZeni kteréhokoli z poZzadovanych doklauiZze uvedenych v bodech 3.1.1 az 3.1.7, nebo
piedloZeni neplatného dokladu je povaZzovanoiad k vyloweni uchazée ze soutze.

5. PoZadavky na prokazani technické a organinazpisobilosti

5.1. seznam alespiaii dosavadnich klieft u nichZ lze o¥fit kvalitu poskytovanych sluzeb

5.2. persondlni fipravenost na pkni zakazky (zastupitelnost pracovinik

5.3. komplexnost poskytovanych sluzeb

5.4. Zabezpéeni dat - fyzicky pistup, zalohovani, napajeni, sprava HW, sprava Sbezpéeni
proti Gtokim

5.5. Vedeni @etnictvi online - moZnostifstupu bez ohledu na lokalitu pomoci zab&epého
piipojeni

5.6. Podpora fi realizaci technologickycke3eni - propojeni na interni systém, bankovni siagb

5.7. Reportingové sluzby- rozsah a kvalita vystygpotizeni, kontrolingové tdaje

5.8. Metodika zpracovani - rozteni kompetenci, podpora, distribuce know-how

5.9. Periodicita zpracovani

5.10. Metodika a poradenstvi v oblasti neziskovych orgagii - granty, dotace, optimalni postupy
finanénihotizeni aj.

5.11. Pojiseni profesni odpasdnosti - zda jendetnictvi nebo i dah

6. Spole’na nabidka vice uchazé

Podava-li nabidku spale¢ vice uchaz&i, musi v nabidce tpdloZit listinu (smlouvu o sdruZeni),
piicemZ jeden z uchaZ& musi byt ozn&n jako hlavni dodavatel a musi mu v ni by&leda plna
moc k jednéni za ostatni uché&zepodavajici spot@ou nabidku ve vSech zéalezitostech, tykajicich se
vybérového fizeni, uzaieni smlouvy a jejiho plmi. VSichni uchaz& musi splnit zakladni
kvalifika¢ni kriteria a prokazat opragni k podnikani dle bodu 3.1.

7. Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny

Podkladem ke strukturovanému zpracovani nabidkemg je zadavaci dokumentaaé@ghac. 1.

8. Platebni podminky

Platby za provedené prace budou uskideany jednou msicné na zaklad radné faktury vystavené
vybranym uchazgem dle smlouvy uzaené s vigzem vykErovéhotizeni. Splatnost d@avych doklad

- faktur bude 15 di od jejich frevzeti zadavatelem. Nabidkova cena je stanovera nekvyse
piipustna, kterou nelzagkrasit mimo ustanoveni uvedenych v bodu 6.



9. Podminky, @i jejichZ naplréni je mozné pekro¢it nabidkoveé ceny

9.1.Dojde-li v pribéhu platnosti smlouvy ke zin¢ sazeb DPH¢i jinych zakonnych ustanoveni,
majicich na cenuipmy vliv

9.2.Bude-li zadavatel piseminpozadovat provedeni praci, které nejsou obsazemgid@vaci
dokumentacigi zvySenicetnosti / frekvence praci nad ramec pozadovatgosti / frekvence
v zadavaci dokumentaci. Jedna se tedy vzdy pouzslavatelem piserdrpoZzadované viceprace
nad ramec zadavaci dokumentace.

9.3.Inflace vyhldSena Ministerstvem financi pro kazak mpokud pesahne hodnotu 5% a to i
kumulovaré od posledniho navySeni ceny.

10. Zpasob hodnoceni nabidek

Cilem vylErovéhotizeni je zajistit kvalitu a efektivituc@tnich sluzeb, optimalizace provoznich a
danovych néklad. Nabidky budou hodnoceny podle nasledujicich titktera jsou s@azena
sestups podle ekonomické vhodnosti a stépyznamu — vahy, ktery jim zadavatélguzuje:

10.1. vySe nabidkové ceny podle zadavaci dokumenta@®o- 4

10.2. zkuSenosti s klienty podobného charakteru a retereakaznik - 20%
10.3. komplexnost nabidky z hlediska rozsahu poskytoghrsjuzeb - 20%
10.4. technicka a personalnfipravenost k pléni zakazky - 20%

11. Misto acas podani nabidky, liaty a dalSi pravidla podani nabidek

11.1. Nabidku je mozné podat osabnebo doporéerg postou tak, aby byl dodrzen nejzazsi termin
odevzdani

11.2. Lhuata pro dordeni nabidek kafi dnem: 26. 01. 2012 figem nabidek bude ukoéan ve 12:00
hodin.

11.3. Soutzni Ihita korti dnem a hodinou otevirani obalek s nabidkamigkser uskutai dne 26.
01. 2012 v 12.00 hodin na adre€STS, Dominikanské ndam.412 01Litoméfice.

11.4. Doruwovaci adresou pro pisemné podani nabid€ISES, P.O. Box 177, 412 Qitoméfice.

11.5. Nabidka musi byt vyhotovena pisemnou formaieském jazyce ve 2 exemgkgh (original-
kopie), v uzatené obalce ietelrt ozna&ené napisem ,ekonomické armdaé sluzby pro
CSTS* a napisem ,NEOTVIRAT!"

11.6. Klad lista — jednotlivé listy v nabidce budou poskladanydakttomto psadi:

11.7. Obsah, 3.1.3.,3.1.4.,3.1.5,, 3.1.6., 3.1.1.23.B.1.7., nabidka (projekt) jejiz s@sti bude i
5.1.az5.11.

11.8. Kazdy jednotlivy list (¢etrg prebalovych list, ¢i lista odclujicich) nabidky bude v pravém
dolnim rohu viditelg a¢itelné¢ ozna&en pdadovymgislem listu a na prvnim listoude Gdaj o
celkovém pétu listi

11.9. Obalka musi byt na uz#eni opatena razitky a podpisy osob oprémgich jednat jménem
uchazee tak, aby jako celek sfvala nalezZitosti smlouvy.

11.10. Nabidky, které nebudou damny ve stanovené ik, nebudou do vyrového ftizeni
zalazeny.

11.11. Podanim nabidky uchaz@otvrzuje, Ze je oprad¥n zadavateli s#it vSechny informace v ni
obsaZené a odpovida za vSechasieldky nepravdivosti takového tvrzeni.



12.

12.1.
12.2.
12.3.
12.4,
12.5.

13.

13.1.
13.2.
13.3.

13.4.
13.5.
13.6.

14.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

15.

15.1.

15.2.

15.3.
15.4.

15.5.

15.6.
15.7.

15.8.

15.9.

Zakladni informace o zadavateli a pétené osob

Jméno spoknosti: ...

Pravni forma: ...

Adresa spolénosti: ...,

ICO: i DC: CZuoiiiiieiinnn.n.
Kontaktni osoba pa¥end jednanim s uchaze...............

Informace o uchazé - dopliujici Udaje

Jména, tituly a funkce statutarnich zasftupc
Odpowdna osoba, ktera vgtovéiizeni zpracovava, e-mailové spojeni:
Seznam Zivnostenskych opréwna koncesnich listin spaieosti

Rok zaloZeni spodmosti
Jméno pojisovny, U niz je spolmost pojistna nacastku kryti ............... K
Clenstvi v profesnich sdruzenich

Zadavaci dokumentace

Tato zadavaci dokumentace se poskytuje pouzecekernd zpracovani nabidky pro z&m
zadani zakazky, uchazeeni opravan ji pouzit k jakymkoli jinym detim

Uchaze je povinen zachovavat td@nlivost o obsahu této zadavaci dokumentace, neni
opravren ji dale kopirovat ani jiiedat tetim osobam.

Podminky uvedené v zadavaci dokumentaci jakoZ ivegkeré dokumentaci souvisejici
s vykErovymtizenim jsou pro uchage zavazné

Dotazy budou podany vyhraginpisemnou formou pragdnictvim e-mailu na adresu
siegel.leos@csts.c/ dotazu musi byt specifikovana osoba tazateledena firma, @O,
sidlo firmy.

Prava zadavatele, dalsi podminky pro uchéee

Souwasti nabidky bude navrh smlouvy o dildetrt smluvnich sankci vifpadt neplreéni
povinnosti kteroukoliv ze smluvnich stran

Uchaz¢ predklada svou nabidku bezplatnz pledané nabidky nelze upilatvat \agi
zadavateli Zadné naroky

Uchaze€ nema pravo na uhradu nakiash zpracovani nabidky

Zadavatel pedloZené nabidky nevraci a ponechava si je jaktadak piibéhu vykerového
fizeni

Zadavatel m& pravo zruSit wioveé fizeni nebo veSkerériaté nabidky odmitnout bez
uvedeni dvodu

Zadavatel ma pravo neuzévsmlouvu s Zadnym uchazm

Zadavatel ma pravo zZmit, upresnit nebo doplnit podminky v§lovéhoiizeni a to nejpozii
do 15. 01. 2012 (zaémy budou zaslany vSem uchaim)

Zadavatel m4 pravo ékovat a upesiovat Udaje uvashé v nabidkach a jednat s uchaaa za
Gcelem ziskani dalSich dapljicich informaci patbnych k uweni pdadi vyhodnosti nabidek

e

smlouvy o dilo (navrhem smlouvy o diloraaenym v nabidce nevznika pravni vztah)



ZADAVACI DOKUMENTACE

Uchaze se zavazuje, Ze povede zadavateli ekonomickoui@vda agendu v souladu se Zakonem o
Ucetnictvi¢. 563/1991 Sb., Vyhl. 504/2002 Sh., Zakonem sogém poradenstvi a Korf® daiovych
poradd CR &.523/1992 Sh. a to v nasledujicim rozsahu:

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.

2.11.

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.

3.1.
3.2.
3.3.

4.1.
4.2.
4.3.

5.1.
5.2.

s I

Vedeni etnictvi a rozpattu

vypracovani &tové osnovy

nastaveni pgteinich &ta rozvaznych

vedeni detniho deniku

vedeni hlavni &tni knihy

vedeni pokladni knihy

vedeni cizich finafnich prostedki — depozit

zaji¥ovat okkh etnich doklad véetns formalni kontroly daového dokladu

evidence rozpiu a jeho zrén, sledovani jehoerpani

vypracovani rozboru hospadgi

tisk vystupnich sestav uzfek, vytv&eni nesicni databéze detnich sestav v souladu se
Zakonem o detnictvi (hlavni kniha, &etni deniky, obratovéiedvaha, uzarkové sestavy)
predkladani uzé&rek a @etnich sestav v souladu se zdkonemcetnictvi v elektronické a
podle poteby v tis€né podob.

Saldokonto dodavated a odkératela

denik doslych faktur

denik vydanych faktur

denik banky

zpracovani saldokonta dodavatel odErateli

sledovani pohledavek a zavazto Ihité splatnosti podle jednotlivych dodavdtel odiratel
na @gani mandanta vystavovani upominek

Vedeni evidence majetku

vedeni operativni evidence dlouhodobého a drobhétainého i nehmotné majetku
stanoveni odpisovych sazeb a v§ioodpis:

vypracovani odpisovych plén

Inventarizace

vypracovani dokladovych inventuétd

vyporadani inventurnich rozdil

ptiprava dokumentace pro prowd fyzickych inventur majetku

Zajisténi styku s finanénim Uiadem

vypXet a gedkladani vdech davych giznani
sledovani termiina provadni plateb dani a poplatk



6.  ZajiSténi platebniho a finanéniho styku s peznimi Gstavy

6.1. ve stanovenych terminechtiprava doklad pro bezhotovostni platby prostinictvim
pievodnich pikazi

6.2. v piipad potreby vypracovani podklddoro zadosti o G

7. Vypracovani statistickych a ®&etnich vykaai dle poZadavki statistickych orgéani,
finanénich GFadi a Zizovatele v souladu s platnymi zakony

8.  Prabézné podavani informaci o vysledcich hospodani a majetku organizace
9. Po zpracovéani fedanych dokladi piedavani zalohy @etnich dat.

10. Poskytovani daiového poradenstvi v souladu se Z.523/1992 Sb



