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Pouzité zkratky:

VR Vykonna rada

CDSS  Czech DanceSport services (servisni PPS
spolecnost CSTS)

(O] Organiza¢ni smérnice BPS

profesionalni pracovnik sekretariatu

brigadnicky pracovnik sekretariatu

1/6



Cesky svaz tane¢niho sportu

schvalil: VR CSTS
zvetejnéno: 24.09.2025

dne: 06.09.2025
ucinnost od: 08.10.2025

Organizacni smérnice OA02

Sekretariat CSTS

Uplné znéni

1.

1.

§ 1 Vymezeni ptisobnosti

Tato organiza¢ni smérnice upiesiiuje rozdéleni oblasti plisobeni a odpovédnosti ¢lentt VR a
rozdé€leni jednotlivych agend mezi pracovniky sekretariatu.

Tato organizacni smérnice nefesi zajisténi narazovych pozadavku vznikajicich zavedenim
novych agend ¢i jejich nového zplisobu zpracovavani, ani narazovych zvyseni nadroku na
kapacity sekretariatu pti feSeni prechodnych situaci, napt. pii prechodu kalendainiho roku.
Tyto situace budou i nadale feSeny zapojenim zaskolenych dobrovolnik a brigadnikt - BPS.

§ 2 Vymezeni pusobnosti ¢lenii VR

Oblasti ptisobeni a odpovédnosti vychazeji ze Stanov CSTS ¢1.14:3 a jsou upiesnény
v organizacni smérnici OAOI.

§ 3 Zajisténi agend

Agendy prezidenta CSTS:

Oblast PPS Agendy
Komunikace s Musalova J. e agendy WDSF:
Vnéjéim prostfedim: - evidence a sprava MIN, ID karet a eID karet a
* MSMT (sportovni souvisicich poplatkii,
oblast), - evidence a sprava licenci WDSF a souvisich
* WDSF, DSE a poplatki,
j?jiCh clenové - zahrani¢ni pfestupy,
* (;OV’ . - nominace porotci WDSF/DSE,
*CUS, CAUS, * agendy mezinarodnich soutézi v CR:
*sportovnia - prihlasky a granty soutéxi,
taréelgm organizace - mezinarodni kalendafe,
. ;IP, Sestni - zajjét’ovéni oficialnich pozvani porotct, '
lenové - zajistovani vizovych pozvani pro zahranic¢ni
ucastniky soutézi,
¢ titularni soutéze WDSF/DSE:
- nominace reprezentantl (v¢. otevienych
mistrovstvi),
- zaji$téni ucasti sportoveu i doprovodu (informace,
pobyt, transfery, ...)
*pozvanky VIP a ¢estnych ¢lenti CSTS na akce CSTS
¢ zpracovani vysledkovych podkladu pro dotace a PR
* komunikace se ¢leny WDSF/DSE
Jednani VK, VR, Musalova J.

spoluprace s DR,
RR a DaSK, fizeni
komisi

* zajisténi mista a technického vybaveni pro jednani,
* pozvanky na jednani,

¢ ptiprava podkladu,

® zapisy z jednani,

* zvetejiiovani zapisu,

¢ zvetejiiovani dokumentt,

e archivace zapisa,

* evidence a kontrola ukold.

Ekonomika (v¢.

Musal J.

* vedeni G¢etnictvi CSTS
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ucetnictvi a dotaci

¢ vedeni ucetnictvi CDSS

¢ sprava klubovych a diviznich pokladen

* sprava fakturaci, zpracovani podkladt pro vyplaceni
* ckonomicky servis divizim, klubiim a ¢lenim

Dostal J. (extern¢)

*ucetni dozor

¢ danova agenda

* priprava a podani danovych pfiznani
* komunikace s daniovym uradem

Dvorak M. (oblast
VoR)

Karasek (mimo oblast

* projekty, sprava a vyuctovani dotaci

VoR)
Filgas R.
Musalova J.
4. | Pravni oblast a Filgas R. * externi sluzby
legislativa * vybérova fizeni (mimo soutézi a vzdélavacich akei)
Musalova J. * evidence platnych dokumenti CSTS,

* zvetejniovani dokumentd,
* archiv dokumentii CSTS.

5. | Personalni agenda

Musalova J.

* sprava smluv management
* sprava smluvni dokumentace

6. | Rizeni a chod
sekretariatu

Musalova J.

* vyfizovani piihlasek IC a KC

* zadavani a kontrola ¢lenskych ptispévkd,

* zadavani zmén v kartach IC a KC

* sledovani smluvnich zavazki (trenéti KC)

* hostovani, piestupy,

* komunikace s ¢lenskou zakladnou (call centrum)
* sprava archivu

Benyskova M.

* zdravotni zpusobilost
* komunikace s ¢lenskou zakladnou (call centrum)

7. | Servisni spole¢nost

CSTS (CDSS)

Dvorak M.

* kompletni management firmy

Benyskova M.

* e-shop

2. Agendy vedouciho oblasti vnitinich zalezitosti:

Oblast

PPS

Agendy

1. | 1l.viceprezident

Karasek F.

* spoluprace a pripadné zastupovani prezidenta

2. | Vnitrosvazova
komunikace a
spoluprace

Karasek F.

* zajisténi mista a technického vybaveni pro jednani,
* pozvéanky na jednani,

* ptiprava podkladu,

* zapisy z jednani,

* zvetejiiovani zapisu,

¢ zvetejiiovani dokumentt,

e archivace zapist,

¢ evidence a kontrola ukold,

¢ aktuality

3. | Jednani divizi

Karasek F.

* komunikace s divizemi
* metodicka pomoc s vyuzivanim www.csts.cz

¢ zajistovani valnych hromad divizi dle Stanov
¢l.17.1,2

Musalova J.
Benyskova M.

¢ podklady pro jednani valnych hromad z ¢lenské
databaze
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4. | Interni pracovni Karasek F.

dokumenty

* yytvareni a projednavani dokumentt

Musalova J.

¢ zvetejiiovani dokumentt,

¢ archivace dokumentu

3. Agendy vedouciho oblasti sportu

Oblast PPS Agendy
1. | SoutéZe Benyskova M. * autorizace sout&Zi a jejich zvefejnéni na webu CSTS
Musalova J. * zaddvani zmén propozic
* pfiprava materiald a evidence zprav odborného
dozoru ze soutézi vybérového fizeni
* piiprava, uCast na jednani a zpracovani vystupt
vybérového Fizeni pro soutéze CSTS (MCR, STL,
TL)
IS Kolatik M. * sprava a rozvoj informaéniho systému CSTS
3. | Rejstrik sportu Musalova J. * mimo repre a CTM
NSA

4. Agendy vedouciho oblasti profesni a licen¢ni

Oblast PPS Agendy

1. | Licen¢ni systém Musalova J. * evidence licenci a osobnich dat (plnéni podminek pro

(trenéfi, porotel, obnovu a prodluzovani licenci)

funkcionafi soutézi)
2. | Nasazovani Musalova J. * seznamy porotci pro MCR a WDSF

(losovani) porot ® organizacni zajisténi losovani

* komunikace s porotci
3. | Systémy hodnoceni | Felecman R. * komplexni feseni systémd hodnoceni pro soutéze
CSTS

5. Agendy vedouciho oblasti vzdélavani

Oblast PPS

Agendy

1. | Vzdélavani Musalova J.

¢ prihlaSovani na kongresy WDSF
¢ zadavani skoleni, kongrest a praxi do databaze

* evidence zadosti a plateb k licencim porotci, trenért
a funkcionait

¢ vybérova fizeni na zajisténi vzdélavacich akcei
* organizacni a smluvni zajisténi vzdélavacich akci

Odstréil M.
Musalova J.

2. | Kvalifika¢ni studia
porotct a trenérd

* organizacni zajisténi kvalifikacnich studii
*vybér a jmenovani lektori
¢ akreditace

6. Agendy vedouciho oblasti reprezentace a talentované mladeze

Oblast PPS Agendy
1. | Soutéze Benyskova M. * autorizace soutdZi a jejich zvefejnéni na webu CSTS
Musalova J.

¢ zadavani zmén propozic
* ptiprava materialii a evidence zprav odborného
dozoru ze soutézi vybérového fizeni
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* pfiprava, uicast na jednani a Zprgcovéni V}'/stupﬁ
vybérového Fizeni pro soutéze CSTS (MCR, STL,
TL)
2. | Reprezentace Dvorak M. * slozeni NRT (cestou IS)
Benyskova M. * evidence a zvefejilovani vysledkd na mezinarodnich
soutezich
® zdravotni prohlidky ¢lend NRT
* reprezentacni soupravy
3. | CTM Dvoiak M. *Gidast v CTM (cestou IS)
*jednani s VSCM a SCM
Benyskova M. * ptiprava kontrolnich srazit CTM
* zpracovani a evidence kondic¢nich testi ¢lentt CTM
* zpracovani a evidence osobnich uidajii ¢lent CTM
Dvorak M. ¢ realizacni projekty
* vyhodnoceni akei NRT a zpravy o ¢innosti
4. | Rejstrik sportu Dvorak M. * gast repre a CTM
NSA Benyskova

7. Agendy vedouciho oblasti marketingu, informatiky a socialnich siti:

Oblast PPS Agendy
1. | Marketing a PR Sliska O. * planovéni a fizeni marketingu CSTS a kooperace s
Beniskova P. CDSS
* planovani a fizeni medialni politiky a souvisejici
jednani
Sliska O. * tiskové zpravy a zpravodajstvi
Beniskova P.
2. | Sprava www.csts.cz | SliSka O. * vytvateni obsahu a provazani www.csts.cz a profili
a profilii na soc. na soc. sitich
sitich * komunikace s ¢lenskou zékladnou
* komunikace s veiejnosti
Krivska A. * vytvéieni obsahu pro soc. sité
Kivska A. * sprava profilii na soc.sitich

§ 4 Zavérectna a prechodna ustanoveni

1. NepouZito

Seznam provedenych zmén, tidaji o jejich schvalovani, platnosti a u¢innosti:

oznaceni verze | dotcené schvdlil

(rrmmdd) Clanky a pOpis zmeny dne zverejneno | ucinnost

body

0OA02 180419 novy dokument VR 04.05.18 | 04.05.18
19.04.18

0A02 191202 opraveny dokument dle nového slozeni VR VR 5.12.19 5.12.19
2.12.19

0A02 201102 |§1.1., 1.2. |vypusténo a nahrazeno novym §1.1. VR 07.11.20 | 21.11.20
precislovan §1.3. na §1.2.) 02.11.20
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personalnich zmén

§3.1.4. sprava dotaci — Ing. Martin Dvotak
§3.1.6., rozdéleni vybérovych fizeni dle zaméteni
23.,3.1,
4.2.
OA02 210130 |vSechny § |upfesnéni systému prace VR a zapracovani VR 17.02.21 | 03.03.21

30.01.21

0A02_250908

Celkova uprava na nove slozeni VR a nové
zaméstnance

VR 24.10.25 | 08.10.25
08.09.25
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